INFORAMCJA DODATKOWA

I. | WPROWADZENIE DO SPRAWOZDANIA FINANSOWEGO
1.
1.1 | Nazwa jednostki
Zespdt Szkolno - Przeszkolny w Boguszowie-Gorcach
1.2 | Siedziba jednostki
ul. Szkolna 4 58-370 Boguszéw-Gorce
1.3 | Adres jednostki
ul. Szkolna 4 58-370 Boguszéw-Gorce
1.4 | Podstawowy przedmiot dziatalnosci
Jednym z gléwnych celow naszej placowki jest systematyczne podnoszenie jakosci
jej pracy we wszystkich obszarach dziatalnosci szkoly i przedszkola. W Zespole
Szkolno-Przedszkolnym panuje atmosfera przyjazni i wzajemnej akceptaciji.
Doktadamy wszelkich staran, aby uczen czul si¢ pewnie i bezpiecznie oraz osiggal
sukcesy na miare swoich mozliwosci.
Jestesmy placéwka, ktora:
e zapewnia wszechstronny rozwdj osobowosci uczniéw uwzgledniajgc ich
indywidualne potrzeby,
e rozwija uzdolnienia i zainteresowania ucznidw poprzez bogata oferte zajeé
pozalekcyjnych i udziat w r6znorodnych konkursach ,
e upowszechnia zdrowy styl zycia ksztaltujac postawy prozdrowotne i
proekologiczne,
e wychowuje w duchu patriotyzmu, uczy poszanowania historii narodu i tradycji
regionu, jednoczesnie otwiera uczniéw na korzysci ptynace z zachowania pokoju,
przestrzegania praw czlowieka, integracji europejskiej 1  wspolipracy
miedzynarodowej,
e systematycznie tworzy wlasng historie i tradycje ,rozwija uczniowski ceremoniat i
wzbogaca szkolng symbolike,
e dazy do integracji spolecznosci uczniowskiej poprzez budowanie atmosfery
akceptacji i tolerancji w relacjach uczniéw wywodzacych si¢ z réznych srodowisk
rodzinnych , a takze w relacjach uczniéw niepetnosprawnych,
e dba o whasciwy klimat sprzyjajacy twérczej i efektywnej pracy, wprowadza relacje
integrujace nauczycieli, uczniéw i rodzicow we wspdlnote szkolng,
¢ jest przyjazna dla ucznia, rodzicdw i nauczycieli,
e wspomaga wychowawcza role rodziny wspdtdziatajac z rodzicami/opiekunami /w
procesie ksztalcenia i wychowania,
e koordynuje oddzialywania wychowawcze Szkoly i Przedszkola oraz domu
rodzinnego,
¢ gwarantuje nauczanie przez wysoko wykwalifikowang kadre pedagogiczna.
2. | Wskazanie okresu objetego sprawozdaniem
01.01.2019r. —31.12.2019r.
3. | Wskazanie, ze sprawozdanie zawiera dane tgczne
Nie zawiera danych lgcznych
4, | Omowienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny

aktywow i pasywow (takze amortyzaciji)




Ksiegi rachunkowe jednostki prowadzone sg przy zastosowaniu systemu finansowo-
ksiegowego firmy Wolters Kluwer linia PROGMAN.

Ewidencja $rodkéw trwatych prowadzona jest przy zastosowaniu programu
»Wyposazenie” firmy Wolters Kluwer linia PROGMAN.

Ewidencja danych kadrowych prowadzona jest przy zastosowaniu programu
»Kadry” firmy Wolters Kluwer linia PROGMAN.

Rozliczenie plac odbywa si¢ przy zastosowaniu programu ,,Place” firmy Wolters
Kluwer linia PROGMAN.

Naliczenie uméw cywilno-prawnych odbywa si¢ przy zastosowaniu programu
»Zlecone” firmy Wolters Kluwer linia PROGMAN.

Przelewy sporzadza si¢ przy zastosowaniu programu ,,Przelewy” firmy Wolters
Kluwer linia PROGMAN.

Ewidencje rozrachunkéw prowadzi sie za pomocg programu ,,Rozrachunki
Premium” firmy Wolters Kluwer linia PROGMAN.

Ksiegi rachunkowe prowadzone sg odrgbnie dla :

-dochodéw i wydatkow,

-funduszy specjalnego przeznaczenia (ZFSS)

-projektéw dofinansowanych ze srodkow Funduszy Europejskich oraz innych
-innych rachunkéw bankowych utworzonych w ramach obowigzujgcych przepisow.
Ksiegi rachunkowe obejmujg zbiory zapiséw ksiggowych, obrotow i sald, ktdre
tworzg:

1.Dziennik(prowadzony tak, by zdarzenia w okresie sprawozdawczym byty
ymowane chronologicznie, zapisy byly ponumerowane automatycznie, co pozwali
na ich powigzanie ze sprawdzonymi i zatwierdzonymi dowodami ksiggowymi,
obroty dziennika sg zg. z obrotami zestawienia obrotéw i sald ksiegi gléwnej)

2 Ksiege gltéwng prowadzong w sposéb spetniajacy zasady:

- podwdjnego zapisu,

- systematycznego i1 chronologicznego rejestrowania zdarzen gospodarczych zg. z
zasadg memoriatowa,

- yymowanie dochodéw i wydatkow w terminie zaplaty,

- powigzania zapisdéw w ksiedze z zapisami w dzienniku.

3. Ksiggi pomocnicze (konta analityczne)prowadzi sie dla:

- Srodkow trwatych, WNIiP oraz dokonywanych od nich odpiséw analitycznych lub
umorzeniowych,

- rozrachunkdw z kontrahentami,

- rozrachunkéw z pracownikami,

- kosztow.

4, Zestawienia: obrotow i sald kont ksiegi gtéwnej oraz sald ksiag pomocniczych.
5. Wykaz skladnikéw aktywdéw i pasywow (Inwentarz).

Konta pozabilansowe pelnia funkcje wytacznie informacyjno — kontrolng. Zdarzenia
na nich rejestrowane nie powodujg zmian w sktadnikach aktywow i pasywow.
Ujmowane sg na nich:

- wzajemne rozliczenia mi¢dzy jednostkami,

- zaangazowanie wydatkow budzetowych,

- plan finansowy oraz warto$¢ zrealizowanych w roku wydatkéw budzetowych,

- $rodki trwale, ktére sg postawione w stan likwidacji, ale fizycznie nie
zlikwidowane.

Zapisow w ksiegach rachunkowych dokonuje si¢ na podstawie dowodu ksiggowego.
Dopuszcza si¢ w wyjatkowych sytuacjach ksiggowanie dowodu nie spelniajacego
wymogu art.21 ustawy o rachunkowosci, np. w przypadku braku mozliwosci




otrzymania dowodu potwierdzajacego dokonanie operacji gospodarczej —
zaksiegowanie dowodu zastgpczego wystawionego zg. z art. 20 ust 4 ustawy o
rachunkowosci, zatwierdzonego przez kierownika jednostki.

Ustalono nastgpujgce metody wyceny aktywow i pasywow oraz ustalenia wyniku
finansowego, w zakresie w jakim ustawa pozwala jednostce na wybor, nie rzadziej
niz na koniec roku obrotowego i na kazdy innych dzien bilansowy zaktadajac, ze nie
wystepuje zagrozenie mozliwosci dalszej kontynuacji dziatalnosci jednostki.

1. Wartosci niematerialne i prawne pochodzace z zakupu wycenia si¢ w cenie
nabycia.

2. Wartosci niematerialne i prawne otrzymane bezplatnie a stanowigce
wtasno$€ jst, na podstawie decyzji wlasciwego organu, w wartosci
okreslonej w tej decyzji.

3. Wartosci niematerialne i prawne otrzymane nieodptatnie w drodze
darowizny, wycenia si¢ w warto$ci okreslonej w dowodzie dostawy lub
wedlug wartosci rynkowej z dnia nabycia takiego samego lub podobnego
tytutu.

Odpisy amortyzacyjne (umorzeniowe) dokonywane sg w sposob nastepujacy:

- odpisy amortyzacyjne WNiP o wartosci poczatkowej do 10.000,00 z1, a takze
bedacymi pomocami dydaktycznymi, dokonywane sg jednorazowo w koszty
biezacej dziatalnosci operacyjnej w chwili wydania tytulu do uzytkowania,

- odpisy amortyzacyjne (umorzeniowe) WNiP o wartosci jednostkowej
przekraczajacej 10.000,00 zt (poza pomocami dydaktycznymi), dokonywane sg w
czasie, metoda liniowa, przy czym dla kazdego tytutu WNiP okresla si¢
indywidualnie okres amortyzacji, lecz nie moze by¢ on krétszy niz:

od licencji (sublicencji) na programy komputerowe oraz praw autorskich — 24
miesigce, od pozostatych WNiP — 60 miesigcy.

Odpisow amortyzacyjnych (umorzeniowych) dokonuje si¢ poczgwszy od
pierwszego miesigca nastepujgcego po miesigcu, w ktorym WNiP zostaly przyjete
do uzywania, do konca tego miesigca, w ktérym nastepuje zrdwnanie sumy odpisow
amortyzacyjnych z ich wartoscig poczatkowg lub w ktérym przeznaczone zostaty do
likwidacji, sprzedazy lub stwierdzono ich niedobdr. Odpisy amortyzacyjne
(umorzeniowe) dokonywane sg na koniec roku obrotowego wedlug rocznej stawki
amortyzacyjnej.

W sprawozdaniu finansowym WNiP wykazywane sa w wartosci netto, tj. wartos¢
poczatkowa pomniejszona jest o dotychczasowe umorzenie.

1. Srodki trwate pochodzace z zakupu wycenia si¢ w cenie nabycia, czyli w
rzeczywistej cenie zakupu powiekszonej o koszty bezposrednio zwigzane z
zakupem,

2. Srodki trwale stanowiace wlasno$é jst, otrzymane nieodplatnie, na podstawie
decyzji wlasciwego organu, wyceniane sg w wartosci okreslonej w tej
decyzji,

3. Srodki trwate otrzymane nieodptatnie, wycenia si¢ wedtug wartosci
okres$lonej w drodze dostawy lub warto$ci rynkowej z dnia nabycia takiego
samego lub podobnego srodka trwatego z uwzglednieniem ich stanu i
stopnia zuzycia,

4, W przypadku ujawnienia w trakcie inwentaryzacji dokumentow z
uwzglednieniem zuzycia, a przy ich braku wg wartosci okreslonej przez
komisje , na podstawie aktualnej ceny rynkowej,




5. Zwiekszenie wzglednie zmniejszenie warto$ci Srodkéw trwatych moze
nastapi¢ na skutek urz¢dowej aktualizacji ich wartosci zg. z ustalonymi i
ogloszonymi prze z GUS wskaznikami przeliczeniowymi.

Odpisy amortyzacyjne (umorzeniowe) dokonywane sg w sposob nastepujacy:

- odpisy amortyzacyjne srodkéw trwatych o wartosci jednostkowej do 10.000,00 zi,
a takze pomocy dydaktycznych, ksigzek i zbioréw bibliotecznych, dokonywane sg
jednorazowo w koszty biezacej dzialalnosci operacyjnej w chwili wydania tych
srodkéw do uzytkowania,

- odpisy amortyzacyjne (umorzeniowe) srodkow trwatych o wartosci jednostkowej
przekraczajacej 10.000,00 zt (poza pomocami dydaktycznymi), dokonywane sg w
czasie:

- dla nowych srodkéw trwalych metodg liniowa z zastosowaniem stawek nie
nizszych niz okreslone w przepisach o podatku dochodowym od 0séb prawnych,
przy czym dla kazdego srodka trwalego okresla sie indywidualnie okres jego
uzytkowania i stawke amortyzacji,

- dla uzywanych lub ulepszonych srodkow trwatych, po raz pierwszy
wprowadzonych do ewidencji - metodg liniowa, przy czym dla kazdego $rodka
trwatego okresla sie indywidualnie okres jego uzytkowania (amortyzacji).
Odpiséw amortyzacyjnych (umorzeniowych) dokonuje si¢ poczawszy od
pierwszego miesigca nastepujacego po miesigcu, w ktérym srodki trwale zostaty
przyjete do uzywania, do konca tego miesigca, w ktorym nastepuje zréwnanie sumy
odpiso6w amortyzacyjnych z ich wartoscig poczatkowa lub w ktérym przeznaczone
zostaly do likwidacji, sprzedazy lub stwierdzono ich niedobdr. Odpisy
amortyzacyjne (umorzeniowe) dokonywane sg na koniec roku obrotowego wedtug
rocznej stawki amortyzacyjne;j.

W sprawozdaniu finansowym $rodki trwate wykazywane sg w wartosci netto, tj.
warto$¢ poczgtkowa pomniejszona jest o dotychczasowe umorzenie.

1. Srodki trwate w budowie — wycenia sie uwzgledniajac ogbt kosztow
poniesionych na nabycie (zakup), budowe we wlasnym zakresie sSrodkow
trwalych oraz koszty zwigzane z ulepszeniem juz uzytkowanych srodkow
trwalych poczawszy od rozpoczgcia przygotowan do budowy do czasu
przekazania $rodka trwatego do uzywania.

2. W przypadku zakupu gotowych obiektéw, wartos¢ srodkéw trwalych w
budowie obejmuje koszty zakupu tych obiektéw powigkszone o koszty
bezposrednio zwigzane z zakupem, poniesione w chwili przekazania go do
uzywania.

Zapasy - rzeczowe aktywOw obrotowych zakupione dla potrzeb jednostki. Do
rzeczowych aktywow obrotowych zalicza sig:

1. zakupione artykuly zywnosciowe, dla ktérych prowadzi si¢ ewidencje ilosciowo —
warto$ciows. Artykuly zywnosciowe do magazynu przyjmuje si¢ w cenach zakupu.
Rozchod tych artykutéw z magazynu wycenia si¢ metodg FIFO, czyli - pierwsze
przyszio - pierwsze wyszto — wedlug cen zakupu (kosztu) tych sktadnikéw aktywow,
ktére jednostka najwczesniej nabyta. Rozchdd ustalany jest w oparciu o miesigczny
raport zuzytych artykutéw zywno$ciowych przeznaczonych do przyrzadzania
positkow.

2. Na koniec roku obrotowego zakupione materiaty nie zuzyte do dnia bilansowego,
ujmuje sie jako zapas w oparciu o przeprowadzona na dzien bilansowy
inwentaryzacje przy zastosowaniu wyceny wedlug cen zakupu. Ustalony w ten
sposob zapas koryguje koszty biezgcego okresu.

Naleznosci i zobowigzania na dzien bilansowy wycenia si¢ nastepujaco:




1. Naleznosci — w kwocie wymaganej zaptaty, z zachowaniem ostroznosci
wyceny,
2. Zobowiazania — w kwocie wymaganej zaptaty.
Naleznosci i zobowigzania w walucie obcej wycenia sie nastepujaco:

a) powstanie naleznosci lub zobowigzania w trakcie roku wedtug sredniego kursu
NBP z dnia poprzedzajgcego transakcj¢ udokumentowang otrzymang faktura,
notg lub innym dokumentem finansowym,

b) uregulowanie naleznosci w trakcie roku:

e na rachunek prowadzony w walucie polskiej wycenia sie po kursie kupna
banku, z ktorego ustug korzysta jednostka,

» na rachunek prowadzony w walucie obcej wycena nastepuje wedtug $redniego
kursu NBP z dnia poprzedzajacego transakcje,
¢) uregulowanie zobowigzania w trakcie roku:

» z rachunku prowadzonego w walucie polskiej wycenia sie po kursie sprzedazy
banku z ktérego ustug korzysta jednostka,

e z rachunku prowadzonego w walucie obcej wycena nastepuje wedlug
najstarszego kursu wplywu waluty na rachunek bankowy (metoda FIFO),

d) na dzien bilansowy wyrazone pierwotnie w walucie obcej naleznosci i
zobowigzania, ktére nie zostaty rozliczone wycenia sie po obowigzujgcym w tym
dniu $rednim kursie ustalonym dla danej waluty przez Prezesa NBP, powstate
réznice kursowe na dzien rozliczenia naleznosci badz zobowigzania odnosi sie
odpowiednio na przychody lub koszty finansowe.
Zasada ostroznosci przy wycenie naleznosci zostata okreslona w art. 35b ustawy o
rachunkowosci, ktory stanowi iz warto$¢ naleznodci aktualizuje si¢ uwzgledniajac
stopien prawdopodobienstwa ich zaptaty poprzez dokonanie odpisu aktualizujgcego.
Ustala si¢ nastgpujgce zasady dokonywania odpiséw aktualizujgcych naleznosci:

» naleznosci skierowane na droge sagdowa - odpis w 100 % kwoty naleznosci

e naleznosci o przekroczonym terminie platnosci powyzej 6 miesiecy - odpis w

100 % kwoty naleznosci.
Odpisy aktualizujgce warto$¢ naleznosci tworzy sie nie podzniej niz na dzief
bilansowy.
Rozliczenia mi¢dzyokresowe czynne kosztéw - koszty poniesione, ale dotyczace
przysztych okresow sprawozdawczych, ich wycena bilansowa przebiega na poziomie
wartosci nominalnej. W jednostce przyjeto nastepujace sposoby rozliczania kosztéw
czynnych:
® nie wystepujg z uwagi na ich cykliczno$¢ oraz nieistotny wptyw na wynik
finansowy jednostki.

Srodki pieniezne

1. Krajowe $rodki pieni¢zne znajdujace si¢ w kasie i na rachunkach bankowych

wycenia si¢ w warto$ci nominalne;j.
2. Srodki pieniezne wyrazone w walucie obcej wycenia sie nastepuj gco:

a) biezaco wpltyw i rozchdd srodkéw pienieznych wyrazonych w walutach
obcych na rachunku bankowym prowadzonym w walucie krajowej wycenia si¢
po kursie kupna lub sprzedazy banku z ktérego ustug korzysta jednostka,

b) wplyw walut obcych na walutowy rachunek bankowy w ciggu roku
obrotowego wycenia si¢ wedtug sredniego kursu NBP z dnia poprzedzajacego
dzien wplywu waluty,

c¢) rozchod walut obcych z walutowego rachunku bankowego wycenia si¢ po
kursie, po jakim waluty te wyceniono w momencie ich wpltywu na walutowy




rachunek bankowy, przyjmujac metode wyceny pierwsze przyszto — pierwsze
wyszto (FIFO),
d) na dzien bilansowy wyrazone w walucie obcej $rodki pieniezne wycenia sie
po obowigzujacym w tym dniu $rednim kursie ustalonym dla danej waluty przez
Prezesa NBP a powstale r6znice kursowe odnosi si¢ odpowiednio na przychody
lub koszty finansowe.
Operacje gospodarcze wyrazone w walutach obcych :
Wyrazone w walutach obcych operacje gospodarcze ujmuje sie w ksiggach
rachunkowych na dziefi ich przeprowadzenia - o ile odrebne przepisy dotyczace
srodk6w pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej i innych krajéw Europejskiego
Obszaru Gospodarczego oraz $rodkéw niepodlegajacych zwrotowi, pochodzacych ze
zrodet zagranicznych nie stanowig inaczej - odpowiednio po kursie:
a) faktycznie zastosowanym w tym dniu, wynikajacym z charakteru operacji - w
przypadku sprzedazy lub kupna walut oraz zaptaty naleznosci lub zobowigzan;
b) srednim ogloszonym dla danej waluty przez Narodowy Bank Polski z dnia
poprzedzajacego ten dzien - w przypadku zaptaty naleznosci lub zobowigzan,
jezeli nie jest zasadne zastosowanie kursu, o ktdrym mowa w pkt a), a takze w
przypadku pozostatych operacji.
Ustalanie wyniku finansowego
1. Wynik finansowy jednostki budzetowej ustalany jest zgodnie z wariantem
pordwnawczym rachunku zyskow i strat na koncie 860 - ,,Wynik finansowy”.
2 Ksiggowania na koncie w ciggu roku obrotowego oraz w koncu roku
przedstawiono przy opisie konta 860.
Saldo konta 860 na koniec roku obrotowego wykazuje:
- saldo Wn — to strata netto
- saldo Ma — to zysk netto.
3.Saldo konta 860 przenoszone jest w roku nastepnym pod datg przyjecia
sprawozdania finansowego na konto 800 ,,Fundusz jednostki”.

Inne informacije

Nie wystepuja
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