INFORAMCJA DODATKOWA

WPROWADZENIE DO SPRAWOZDANIA FINANSOWEGO

1.1

Nazwa jednostki

Centrum Obstugi Jednostek w Boguszowie-Gorcach

1.2

Siedziba jednostki

ul. Ludwika Warynskiego 10 58-370 Boguszoéw-Gorce

1.3

Adres jednostki

ul. Ludwika Warynskiego 10 58-370 Boguszéw-Gorce

14

Podstawowy przedmiot dziatalnosci

Obstuga administracyjna i finansowo-ksiegowa jednostek oswiatowych oraz
Osrodka Sportu i Rekreacji w Boguszowie — Gorcach w zakresie:
- prowadzenia rachunkowosci zg. z obowigzujgcymi przepisami i przyjetymi
zasadami rachunkowosci,
-prowadzenie ksigg rachunkowych jednostek obstugiwanych,
-prowadzenie i przechowywanie dokumentacji finansowo-ksiegowe;j,
- prowadzenie obstugi finansowo-ksiggowej wspolnej dziatalnosci socjalnej,
funduszu mieszkaniowego,
-sporzgdzanie sprawozdan finansowych i budzetowych,
-opracowanie projektéw plandéw finansowych oraz ich zmian dla jednostek
obstugiwanych,
-przygotowanie danych do sprawozdawczosci statystycznej w zakresie
wykonywanych zadan,
-prowadzenie obstugi rachunkéw bankowych jednostek obstugiwanych,
-naliczanie i wyptaty wynagrodzen i innych naleznosci dla pracownikéw i 0séb
zatrudnionych na podstawie uméw cywilno-prawnych w COJ oraz jednostkach
obstugiwanych,
-prowadzenie obstugi $rodkéw finansowych przeznaczonych na pomoc zdrowotng
dla nauczycieli oraz nauczycieli po przejéciu na rentg, emerytur¢ lub Swiadczenie
kompensacyjne,
-sporzgdzanie i przesytanie raportéw i deklaracji do ZUS oraz Urzedu Skarbowego,
-ewidencjonowanie danych o zatrudnieniu i wynagrodzeniu,
-merytoryczna wspdtpraca z niepublicznymi jednostkami o§wiatowymi,
-ochrona zdrowia oraz organizacja opieki nad dzie¢mi do lat trzech,
-organizacja wspolpracy z organizacjami pozarzadowymi w zakresie powierzonym
przez Burmistrza Miasta,
-realizacja zadan dotyczgcych przeciwdziatania alkoholizmowi i narkomanii.

Wskazanie okresu objetego sprawozdaniem

01.01.2020r. — 31.12.2020r.

Wskazanie, ze sprawozdanie zawiera dane tgczne

Sprawozdania nie zawiera danych tacznych

Omoéwienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny
aktywow i pasywow (takze amortyzacji)

Ksiegi rachunkowe jednostki prowadzone sg przy zastosowaniu systemu finansowo-
ksiegowego firmy Wolters Kluwer linia PROGMAN.

Ewidencja srodkow trwatych prowadzona jest przy zastosowaniu programu

., Wyposazenie” firmy Wolters Kluwer linia PROGMAN.

Ewidencja danych kadrowych prowadzona jest przy zastosowaniu programu
,Kadry” firmy Wolters Kluwer linia PROGMAN.




Rozliczenie ptac odbywa sie przy zastosowaniu programu ,,Ptace” firmy Wolters
Kluwer linia PROGMAN.

Naliczenie uméw cywilno-prawnych odbywa si¢ przy zastosowaniu programu
»Zlecone” firmy Wolters Kluwer linia PROGMAN.

Przelewy sporzadza si¢ przy zastosowaniu programu ,,Przelewy” firmy Wolters
Kluwer linia PROGMAN.

Ewidencje rozrachunkéw prowadzi si¢ za pomoca programu ,,Rozrachunki
Premium” firmy Wolters Kluwer linia PROGMAN.

Ksiegi rachunkowe prowadzone sg odrebnie dla :

-dochodéw i1 wydatkdéw,

-funduszy specjalnego przeznaczenia (ZFSS)

-projektow dofinansowanych ze srodkéw Funduszy Europejskich oraz innych
-innych rachunkéw bankowych utworzonych w ramach obowigzujacych przepiséw.
Ksiggi rachunkowe obejmujg zbiory zapiséw ksiggowych, obrotéw i sald, ktére
tworza:

1.Dziennik(prowadzony tak, by zdarzenia w okresie sprawozdawczym byly
ujmowane chronologicznie, zapisy byly ponumerowane automatycznie, co pozwali
na ich powigzanie ze sprawdzonymi i zatwierdzonymi dowodami ksiggowymi,
obroty dziennika sg zg. z obrotami zestawienia obrotéw i sald ksiegi gtéwnej)

2 Ksigge gtéwna prowadzong w sposob spelniajacy zasady:

- podwdjnego zapisu,

- systematycznego i chronologicznego rejestrowania zdarzen gospodarczych zg. z
zasadg memoriatowa,

- yymowanie dochodow i wydatkéw w terminie zaplaty,

- powigzania zapiséw w ksigdze z zapisami w dzienniku.

3. Ksiegi pomocnicze (konta analityczne)prowadzi si¢ dla:

- $rodkéw trwatych, WNIP oraz dokonywanych od nich odpiséw analitycznych lub
umorzeniowych, :

- rozrachunkéw z kontrahentami,

- rozrachunkéw z pracownikami,

- kosztow.

4. Zestawienia: obrotow i sald kont ksiegi gléwnej oraz sald ksigg pomocniczych.
5. Wykaz sktadnikow aktywow i pasywow (Inwentarz).

Konta pozabilansowe pelnia funkcj¢ wytacznie informacyjno — kontrolng. Zdarzenia
na nich rejestrowane nie powodujg zmian w sktadnikach aktywow i pasywow.
Ujmowane sg na nich:

- wzajemne rozliczenia migdzy jednostkami,

- zaangazowanie wydatkéw budzetowych,

- plan finansowy oraz warto$¢ zrealizowanych w roku wydatkéw budzetowych,

- $rodki trwale, ktdre sa postawione w stan likwidacji, ale fizycznie nie
zlikwidowane.

Zapiséw w ksiegach rachunkowych dokonuje si¢ na podstawie dowodu ksiggowego.
Dopuszcza sie w wyjatkowych sytuacjach ksiggowanie dowodu nie spetniajgcego
wymogu art.21 ustawy o rachunkowosci, np. w przypadku braku mozliwosci
otrzymania dowodu potwierdzajgcego dokonanie operacji gospodarczej —
zaksiggowanie dowodu zastgpczego wystawionego zg. z art. 20 ust 4 ustawy o
rachunkowosci, zatwierdzonego przez kierownika jednostki.

Ustalono nastepujace metody wyceny aktywow i pasywow oraz ustalenia wyniku
finansowego, w zakresie w jakim ustawa pozwala jednostce na wybdr, nie rzadziej




niz na koniec roku obrotowego i na kazdy innych dzien bilansowy zakladajac, ze nie
wystepuje zagrozenie mozliwosci dalszej kontynuacji dziatalnosci jednostki.

1. Wartosci niematerialne i prawne pochodzace z zakupu wycenia si¢ w cenie
nabycia.

2. Warto$ci niematerialne i prawne otrzymane bezptatnie a stanowigce
wlasnos¢ jst, na podstawie decyzji wtasciwego organu, w wartosci
okreslonej w tej decyzji.

3. Wartosci niematerialne i prawne otrzymane nieodplatnie w drodze
darowizny, wycenia si¢ w wartosci okreslonej w dowodzie dostawy lub
wedtug warto$ci rynkowej z dnia nabycia takiego samego lub podobnego
tytutu.

Odpisy amortyzacyjne (umorzeniowe) dokonywane sg w sposéb nastepujacy:

- odpisy amortyzacyjne WNIiP o wartosci poczatkowej do 10.000,00 zt dokonywane
sg jednorazowo w koszty biezacej dziatalnosci operacyjnej w chwili wydania tytutu
do uzytkowania,

- odpisy amortyzacyjne (umorzeniowe) WNiIP o wartosci jednostkowe;j
przekraczajgcej 10.000,00 zt dokonywane sg w czasie, metoda liniows, przy czym
dla kazdego tytutu WNiP okresla si¢ indywidualnie okres amortyzacji, lecz nie
moze by¢ on krdtszy niz:

od licencji (sublicencji) na programy komputerowe oraz praw autorskich — 24
miesiace, od pozostatych WNiP — 60 miesigcy.

Odpiséw amortyzacyjnych (umorzeniowych) dokonuje si¢ poczawszy od
pierwszego miesigca nastepujgcego po miesigcu, w ktérym WNiP zostaly przyjete
do uzywania, do konca tego miesigca, w ktérym nastgpuje zréwnanie sumy odpiséw
amortyzacyjnych z ich wartoscig poczatkowa lub w ktérym przeznaczone zostaly do
likwidacji, sprzedazy lub stwierdzono ich niedobér. Odpisy amortyzacyjne
(umorzeniowe) dokonywane sg na koniec roku obrotowego wedtug rocznej stawki
amortyzacyjnej.

W sprawozdaniu finansowym WNiP wykazywane sa w warto$ci netto, tj. wartos$¢
poczatkowa pomniejszona jest o dotychczasowe umorzenie.

1. Srodki trwate pochodzace z zakupu wycenia si¢ w cenie nabycia, czyli w
rzeczywistej cenie zakupu powigkszonej o koszty bezposrednio zwigzane z
zakupem,

2. Srodki trwate stanowiace wiasno$¢ jst, otrzymane nieodptatnie, na podstawie
decyzji wasciwego organu, wyceniane sa w warto$ci okreslonej w tej
decyzji,

3. Srodki trwate otrzymane nieodplatnie, wycenia si¢ wedtug warto$ci
okreslonej w drodze dostawy lub wartosci rynkowej z dnia nabycia takiego
samego lub podobnego srodka trwatego z uwzglednieniem ich stanu i
stopnia zuzycia, :

4, W przypadku ujawnienia w trakcie inwentaryzacji dokumentow z
uwzglednieniem zuzycia, a przy ich braku wg wartosci okreslonej przez
komisje , na podstawie aktualnej ceny rynkowej,

5. Zwiekszenie wzglednie zmniejszenie wartosci srodkéw trwatych moze
nastapi¢ na skutek urzedowej aktualizacji ich wartoéci zg. z ustalonymi i
ogloszonymi prze z GUS wskaznikami przeliczeniowymi.

Odpisy amortyzacyjne (umorzeniowe) dokonywane s3 w sposob nastepujacy:

- odpisy amortyzacyjne $rodkéw trwatych o wartosci jednostkowej do 10.000,00 z,
dokonywane s3 jednorazowo w koszty biezacej dziatalnosci operacyjnej w chwili
wydania tych §rodkéw do uzytkowania,




- odpisy amortyzacyjne (umorzeniowe) srodkéw trwalych o wartosci jednostkowej
przekraczajacej 10.000,00 zt dokonywane sg w czasie:

- dla nowych srodkéw trwatych metodg liniows z zastosowaniem stawek nie
nizszych niz okreslone w przepisach o podatku dochodowym od 0s6b prawnych,
przy czym dla kazdego srodka trwatego okresla sie indywidualnie okres jego
uzytkowania i stawke amortyzacji,

- dla uzywanych lub ulepszonych srodkéw trwatych, po raz pierwszy
wprowadzonych do ewidencji - metoda liniows, przy czym dla kazdego $rodka
trwalego okresla si¢ indywidualnie okres jego uzytkowania (amortyzacji).
Odpiséw amortyzacyjnych (umorzeniowych) dokonuje sie¢ poczgwszy od
pierwszego miesigca nastepujgcego po miesigcu, w ktérym srodki trwate zostaly
przyjete do uzywania, do konca tego miesigca, w ktérym nastepuje zréwnanie sumy
odpiséw amortyzacyjnych z ich wartoscig poczatkowg lub w ktérym przeznaczone
zostaly do likwidacji, sprzedazy lub stwierdzono ich niedobér. Odpisy
amortyzacyjne (umorzeniowe) dokonywane sa na koniec roku obrotowego wedtug
rocznej stawki amortyzacyjne;j.

W sprawozdaniu finansowym $rodki trwate wykazywane sg w wartosci netto, tj.
warto$¢ poczgtkowa pomniejszona jest o dotychczasowe umorzenie.

1. Srodki trwate w budowie — wycenia si¢ uwzgledniajac ogdt kosztdéw
poniesionych na nabycie (zakup), budowe we wlasnym zakresie srodkéw
trwalych oraz koszty zwigzane z ulepszeniem juz uzytkowanych srodkéw
trwatych poczawszy od rozpoczecia przygotowan do budowy do czasu
przekazania srodka trwatego do uzywania.

2. W przypadku zakupu gotowych obiektow, wartos¢ srodkow trwalych w
budowie obejmuje koszty zakupu tych obiektéw powiekszone o koszty
bezposrednio zwigzane z zakupem, poniesione w chwili przekazania go do
uzywania.

Naleznosci i zobowigzania na dzien bilansowy wycenia si¢ nastepujgco:
1. Naleznosci — w kwocie wymaganej zaptaty, z zachowaniem ostroznosci

wyceny,
2. Zobowigzania — w kwocie wymaganej zaplaty.
Naleznosci i zobowigzania w walucie obcej wycenia sie nastepujgco:

a) powstanie naleznosci lub zobowigzania w trakcie roku wedtug sredniego kursu
NBP z dnia poprzedzajacego transakcje udokumentowang otrzymang faktura,
notg lub innym dokumentem finansowym,

b) uregulowanie naleznosci w trakcie roku:

e na rachunek prowadzony w walucie polskiej wycenia sie po kursie kupna
banku, z ktérego ustug korzysta jednostka,

e na rachunek prowadzony w walucie obcej wycena nastepuje wedlug sredniego
kursu NBP z dnia poprzedzajacego transakcje,

¢) uregulowanie zobowigzania w trakcie roku:

» z rachunku prowadzonego w walucie polskiej wycenia sie po kursie sprzedazy
banku z ktérego ustug korzysta jednostka,

e z rachunku prowadzonego w walucie obcej wycena nastepuje wedlug
najstarszego kursu wptywu waluty na rachunek bankowy (metoda FIFO),

d) na dzien bilansowy wyrazone pierwotnie w walucie obcej naleznosci i
zobowigzania, ktdre nie zostaty rozliczone wycenia sie po obowigzujgcym w tym
dniu $rednim kursie ustalonym dla danej waluty przez Prezesa NBP, powstate
réznice kursowe na dzien rozliczenia naleznosci badz zobowigzania odnosi si¢
odpowiednio na przychody lub koszty finansowe.




Zasada ostroznosci przy wycenie naleznosci zostata okre$lona w art. 35b ustawy o
rachunkowosci, ktéry stanowi iz wartoéé naleznosci aktualizuje si¢ uwzgledniajac
stopien prawdopodobienistwa ich zaplaty poprzez dokonanie odpisu aktualizujgcego.
Ustala si¢ nastgpujgce zasady dokonywania odpiséw aktualizujacych naleznosci:

» naleznosci skierowane na droge sadowa - odpis w 100 % kwoty naleznosci

» naleznosci o przekroczonym terminie platnosci powyzej 6 miesigcy - odpis w
100 % kwoty naleznosci.
Odpisy aktualizujgce wartos¢ naleznosci tworzy sie nie pézniej niz na dzien
bilansowy.
Rozliczenia migdzyokresowe czynne kosztéw - koszty poniesione, ale dotyczace
przysztych okres6w sprawozdawczych, ich wycena bilansowa przebiega na poziomie
wartosci nominalnej. W jednostce przyjeto nastepujace sposoby rozliczania kosztéw
czynnych:
* nie wystepujg z uwagi na ich cyklicznos¢ oraz nieistotny wptyw na wynik
finansowy jednostki. ;
Srodki pieniezne
1. Krajowe $rodki pienigzne znajdujgce si¢ w kasie i na rachunkach bankowych
wycenia si¢ w warto$ci nominalne;.
2. Srodki pieniezne wyrazone w walucie obcej wycenia si¢ nastepujgco:

a) biezgco wplyw i rozchéd $rodkéw pienieznych wyrazonych w walutach
obcych na rachunku bankowym prowadzonym w walucie krajowej wycenia si¢
po kursie kupna lub sprzedazy banku z ktérego ustug korzysta jednostka,

b) wplyw walut obcych na walutowy rachunek bankowy w ciggu roku
obrotowego wycenia si¢ wedtug $redniego kursu NBP z dnia poprzedzajacego
dzien wptywu waluty,
¢) rozchod walut obcych z walutowego rachunku bankowego wycenia sie po
kursie, po jakim waluty te wyceniono w momencie ich wplywu na walutowy
rachunek bankowy, przyjmujac metode wyceny pierwsze przyszto — pierwsze
wyszto (FIFO),
d) na dzien bilansowy wyrazone w walucie obcej srodki pienigzne wycenia sig
po obowigzujgcym w tym dniu srednim kursie ustalonym dla danej waluty przez
Prezesa NBP a powstate réznice kursowe odnosi si¢ odpowiednio na przychody
lub koszty finansowe.
Operacje gospodarcze wyrazone w walutach obcych :
Wyrazone w walutach obcych operacje gospodarcze ujmuje sie w ksiegach
rachunkowych na dzieni ich przeprowadzenia - o ile odrebne przepisy dotyczace
srodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej i innych krajéw Europejskiego
Obszaru Gospodarczego oraz srodkéw niepodlegajacych zwrotowi, pochodzacych ze
zrédetl zagranicznych nie stanowia inaczej - odpowiednio po kursie:
a) faktycznie zastosowanym w tym dniu, wynikajacym z charakteru operacji - w
przypadku sprzedazy lub kupna walut oraz zaplaty naleznosci lub zobowigzan;
b) srednim ogtoszonym dla danej waluty przez Narodowy Bank Polski z dnia
poprzedzajgcego ten dzien - w przypadku zaptaty naleznosci lub zobowiazan,
jezeli nie jest zasadne zastosowanie kursu, o ktérym mowa w pkt a), a takze w
przypadku pozostatych operacji.
Ustalanie wyniku finansowego

1. Wynik finansowy jednostki budzetowej ustalany jest zgodnie z wariantem
poréwnawczym rachunku zyskéw i strat na koncie 860 - ,,Wynik finansowy”.

2 Ksiggowania na koncie w ciggu roku obrotowego oraz w koncu roku
przedstawiono przy opisie konta 860.




Saldo konta 860 na koniec roku obrotowego wykazuje:
- saldo Wn — to strata netto

- saldo Ma — to zysk netto.
3.Saldo konta 860 przenoszone jest w roku nastepnym pod datg przyjecia

sprawozdania finansowego na konto 800 ,,Fundusz jednostki”.

Inne informacje

Nie wystepuja

b 2dely




